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Ficha informativa para los alumnos extranjeros
Lengua (Spagnolo)
A) Noticias especificas sobre la escuela

Denominacion de la escuela:

Tipo de escuela:

Direccion:

NUmero de Teléfono:

NUmero de Fax:

Correo electronico:
B) Noticias especificas sobre los empleados y selel funcionamiento de la escuela

Director:

Director de los Servicios Generales y Administiasiv

Vicedirector:

Docente Responsable de los alumnos extranjeros:

Horario Secretaria:

Horario de entrada de los alumnos:

Horario de salida de los alumnos:
C) Matriculacién
El alumno sera puesto en la clase correspondielsteedad real certificada o a la etad
declarada. Pero la escuela puede poner al alumuanaalase inferior, teniendo en cuenta los
estudios efectuados en el Pais de origen y detaprobaciones de los conocimientos, de las
capacidades y de las competencias poseidos al nmuaeeia matriculacion.
= Lo que se tiene que hacer para inscribirse en la@sela
1. Ir ala Secretaria de la escuela para recogerha fie matriculaciéon
2. Rellenar la ficha siguiendo las indicaciones easrén la ficha misma
3. Entregar la ficha a la Secretaria.
= Documentos que deben adjuntarse a la ficha de matolacion:
1. Documentos del registro civil
- Carné de identitad / Passaporte
- Codigo fiscal
- Partida de nacimiento
- Certificado de nacionalidad
- En ausencia de uno o mas de estos documentosede partificar por si mismo los
datos requeridos.
2. Patentes de sanidad
- Certificado de vacunacion.

Si falta este certificado los alumnos pueden culsanismo la escuela. Las familias
pueden dirigirse a las Administraciones LocalesSdridad -A.S.L.- para la verificacion de la
documentacién o para perfeccionar las vacunaciones.

3. Documentos escolares
Para matricularse en la escuela se tiene que paesem documento certificante los
estudios efectivamente hechos en el Pais de ofgeste documento (Certificacion) hace falta
producir su traduccion oficia la lengua italiana.




D) Noticias utiles
La Secretaria de la escuela puede proprcionar wealinformacion atile que se

solicite. En particular sobre:

- los impuestos de la escuela

- los gastos de laboratorio

- el transporte urbano

- el comedor

- los libros de texto

- las becas

- los seguros
E) Noticias necesarias sobre el calendario escokata organizacion.

En Italia las actividades didacticas duran por lkenos 200 dias. Los cursos empiezan
normalmente a mediados del mes de septiembre yamaadntro de los primeros 10 dias del
mes de junio.

Los periodos de vacaciones estan ya fijados pogya
- normalmente, 13 dias de vacaciones, Navidad-Hpifan
- normalmente, 6 dias de vacaciones de Pascuas

A estos dos periodos hace falta afadir los dialgidiestas nacionales y regionales,
civiles y religiosas, fijadas en el calendario.

La frecuencia es obligatoria para todo tipo deedas

Las clases empiezan cotidianamente a las ...... deafana y acaban a las ....... de la
tarde.

En los siguientes dias ............. , por la tarde, lasedaendran este horario .

A mediados de la mafiana hay .......... minutos de rearante el cual Ios alumnos

permanecen en el interior de la escuela.

| En cada clase hay chicos y chicas sin separacigemso masculino y feminino.

| La eleccion del estudio de la Religién catélicatgraece a la familia. La ficha de la
eleccion se encuentra en la Secretaria de la escuel

F) Ausencias y retrasos

Las ausencias, los retrasos o las salidas antaspde la escuela tienen que ser siempre
pedidas Yy justificadas por uno de los padres aiughno es de menor edad, o bien por el alumno
mismo si él ha cumplido los 18 afios.

Noticias mas detalladas con respecto a las regatag normas de conducta estan en el
«Regolamento d’Istitute cuya copia puede ser solicitada en la Secretaria.
G) Lo que se hace en la escuela

El documento que aclara totibque se hace en la escuela es el P.O.F (Plan@eita de
Formacion).

El P.O.F. explica las elecciones educativas, dicigty organizativa de la escuela.
Un extracto del P.O.F. es entregado a la familianamento de la matriculacion. En
particular, en él se incluye:
» |as finalidades educativas;
= el cuadro de distribucion de las clases en lasshadgda semana,;
» |as materias de ensefianza;
= los proyectos adicionales a las actividades dadamaturas, por ejemplo los proyectos
de acogida y de integracion inicial de los alume&ianjeros, las clases de suporte
destinadas a los alumnos extranjeros para el estiedia lengua italiana;
= |as iniciativas orientadas hacia la defensa deegua y de la cultura de los alumnos
extranjeros y hacia la realizacidon de actividadésrculturales.
El texto completo del P.O.F. esta en la Secretiita Escuela y expuesto también en la
Cartelera de la Escuela.
El Director
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Coloquio escuela- familia

( Indicaciones para el coloquio que tendra lugar imediatamente después de la inscripcion)

FINALIDADES
* Acoger y acompafiar a los alumnos extranjeros erecurido escolar al fin de evitar
fracasos, marginacion y dispersion.
* Promover la integracion en el respeto y en la @agon entre las diferentes étnias y
culturas.
» Obtener informaciones sobre la historia persoaatjlfar y escolar del alumno.
» Obtener informaciones sobre las que son las agpiex educativas del menor y de su
familia..
» Proporcionar instucciones sobre las modalidadeanizgtivas del servicio escolar.
* Proporcionar instrucciones sobre las modalidadecaigacto entre la escuela y la
familia.
MODALIDADES DE DESARROLLO
» El coloquio tendra lugar en una o mas fases, eaniniente reservado en el interior de
} la escuela al fin de garantizar un clima de reci@ronfianza, respeto y conocimiento
* Alafamilia debe ser garantizada la confidend&di de las informaciones recogidas.
e La familia puede solicitar una copia del texto ctdbquio
SUJETOS ESCOLARES PARTICIPANTES AL COLOQUIO
En el coloquio tendrian que participar, ademaditelctor o un delegado suyo, almenos las
| personas indicadas a continuacion:
* Responsable de la inmigracion individuado por taiek.
| * Mediador lingiistico-cultural
| * Docente de lalengua madre del estudiante ( septe en la escuela)
N * Docente de lengua italiana de la clase en dondeigino va a ser introducido

* Coordinador de la clase en donde el alumno va iatseducido
CONTENIDOS DEL COLOQUIO
DATOS PERSONALES DEL ALUMNO
* Nombre, apellido/s, sexo, nacionalidad, fecha de@mmanto, fecha de llegada a Italia,
lengua madre (L1) , Domicilio, medios de transpartdizados para ir a la escuela,
eventuales exigencias alimenticias ( donte est&igtoe un comedor), situaciones
particulare
| INFORMACIONES SOBRE LA FAMILIA
» Datos personales y composicion
» Recorrido de inmigracién

» Actividades de trabajo desempefiadas en ltalifoganiembros de la familia
Estilo de vida de la familia en los Paises de orig8ituacion laboral, descripcion del
propio piso, de los vecinos, de los lugares fretados; comida usual, eventos publicos,
canciones, programas televisivos mas vistos ysostumbres populares de
particular interés; relaciones con las AutoridadielsPais de origen; actividades
deportivas mas difundidas; Frecuencia en el udibdes de lecturas, del teléfono, del
ordenador, de Internet)
HISTORIA ESCOLAR
» Tipo de escuela de procedencia frecuentada, fasdetirecorrido escolar, asignaturas
preferidas, dificultades encontradas, modalidage®ldcion con el/los docente/s y los
comparieros de clase
SITUACION LINGUISTICA
» Informaciones relativas a la lengua madre (L1)
» Eventuales otros idiomas hablados por el alumnol(B2.)



» Situacion linguistica general de la familia ( idi@is1hablado/s en familia)

* Nivel de conocimiento del italiano por parte de fémilia ( para los baremos es
aconsejable hacer referencia a los niveles de emmmgia “basico”, “intermedio”
“avanzado” indicados en el Marco Comun Europeo d@¢e®ncia para las lenguas
redactado por el Consejo de Europa?).

* Nivel de conocimiento del italiano por parte deimho

* Eventual presencia en familia, o fuera de éstandmediador linguistico- cultural

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES O DISPOSICIONES PERBIALES

» Actividades deportivas

* Relacion con coetaneos (italianos y/o extranjex@pnes y mujeres) en horario
extraescolar

» Costumbres de diversion

tiempo transcurrido diariamente delante de la ieiéw
tiempo dedicado diariamente a la lectura

tiempo transcurrido en actividades ludicas en casa
tiempo transcurrido en actividades ludicas al ldore
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1 El Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguasiprendizaje, ensefianza y evaluaciofMCER) es
un estandar que pretende servir de patrén intemakpara medir el nivel de comprensién y expresitailes y
escritas en una lengua. El Marco Comun Europeo efer@cia establece una serie de niveles para tadas
lenguas: el nimero mas adecuado de niveles paggrehdizaje, ensefianza y evaluacion de las lereguds seis,
perteneciendo cada par a la parte inferior y sapele los nivelebasicq intermedioy avanzadorespectivamente.
En base a esto, se elabora una distincién inicidtes bloques amplios, ramificandose cada bloquetes dos
niveles mas restrictivos.

* Bloque A: Usuario tasico.Nivel Al: AccesoNivel A2: Plataforma
» Bloque B: Usuario independientélivel B1: Umbral. Nivel B2: Avanzado
» Bloque C: Usuario competent&livel C1: Dominio operativo eficadNivel C2: Maestra.

da “Gli alunni con cittadinanza non italiana a Livorno e provincia”, N.A.Langella - L.
Lessi, U.S.P. di Livorno, 2008.



